	部门设置
	主要职能

	办公室
	1、负责山东大学研究生会的日常工作管理；
2、负责山东大学研究生会内部文化建设及文化周边；
3、负责山东大学研究生会财务管理与报销；
4、负责山东大学研究生会成员培训与考核；
5、负责山东大学研究生会工作手册的编写；
6、负责研究生会成员大会及主席团、部长例会等；
7、负责山东大学研究生会换届工作。

	秘书处
	1、负责筹备组织召开山东大学研究生代表大会、山东大学研究生会常任代表委员会、对外高校交流会等；
2、负责搭建校院两级研究生会互动平台、兄弟院校研究生会交流平台、研究生会执委会与常代会沟通平台和研究生会校友联络平台。

	学术交流中心
	1、负责举办系列学术品牌讲座和学术活动；
2、负责搭建学术交流共享平台、学风促进建设委员会；
3、负责组织山东大学研究生优秀学术成果评选；
4、负责普及交叉学科的理念和思维，促进学科交叉服务。

	宣传设计中心
	1、负责山东大学研究生会活动摄影摄像、新闻稿撰写和校园新闻采编等工作；
2、负责山东大学研究生会形象宣传片和系列视频拍摄；
3、负责协助研究生会各部门宣传工作，例如海报展板设计、宣传文案设计等。 

	新媒体中心
	1、负责山东大学研究生会官方微博、官方微信、官方抖音等新媒体平台的日常维护、内容更新和栏目建设；
2、负责新媒体平台的热点原创工作；
3、拓展新媒体平台官方账号关注量和阅读量推广。

	权益服务中心
	1、负责定期组织省内高校权益经验交流座谈会；
2、负责搭建和协调校院两级研究生会权益服务工作。
2、组织开展权益调研、权益提案以及其他权益服务活动，
3、普及维权知识，切实维护同学们的合法权益。

	文艺文化中心
	1、组织开展各类校园文艺文化赛事和全民文艺文化推广；
2、孵化、展示、宣传山东大学在校师生原创作品，包括但不局限于原创音乐、原创视频、原创书籍、原创美术、原创动画、原创雕塑等。

	体育运动中心
	1、组织开展各项全民性体育运动；
2、负责倡导宣传户外运动理念和健康生活理念；
3、促进研究生对各项体育运动技能的了解和掌握。

	创新创业中心
	1、负责各类创新创业资助计划立项与管理；
2、负责组织举办各类科技创新创业类比赛；
3、负责研究生创新创业工作的展览展示和推广宣传工作；
4、负责发掘优良创业团队和创业项目；
5、负责传播创业知识和创业理念；
6、负责搭建高校、社团、企业、行业联盟和投资联盟联合的创新创业生态系统。

	实践调研中心
	1、负责对校外企业对接，筹备活动资金；
2、负责开展开拓符合研究生需求的社会实践工作；
3、负责研究生相关各项主题调查调研工作。

	青年工作中心
	1、承接青年联合会相关工作，依托青联资源服务研究生；
2、搭建内地学生与留学生、港澳台学生互助交流平台；
3、开展丰富多彩的研究生联谊及人际交往拓展活动。


